Stand: Juli 2024

Checkliste flr die Erstellung von Seiten durch Autor:innen

Nutzen Sie diese Checkliste, um wahrend der Bearbeitung und Erstellung von Seiten kontinuierlich
Zu Uberprufen, ob Sie an alles gedacht haben. Viele wichtige Informationen finden Sie auch in
unserem Wiki. Konkrete Seiten zu den Punkten in diesem Dokument sind auch direkt verlinkt.

Beachten Sie auch immer die Formulierungsrichtlinien Ihres Projektteams.

Wenn Sie neue Seiten erstellen:

1. Ebenen:

[0 Haben Sie die Seite an die richtige Stelle (Ubergeordnete Seite und Reihenfolge) einsortiert?

[ Haben Sie die Seiten gemaB ihrer Ebene mit einem Icon versehen? 1. Ebene = gelb, 2. Ebene =
schwarz, 3. Ebene = kein Icon

2. Inhaltliches:

O Sind alle Seiten mit Unterseiten inhaltslos (bzw. enthalten max. 1-2 Satze)?

Kontinuierlich (beim Erstellen neuer oder dem Bearbeiten bestehender Seiten):

1. Inhaltliches:

[ Haben Sie die Kontaktdaten entsprechend der Formulierungsrichtlinien Ihres Projektteams
formatiert?

[ Haben Sie alle internen und externen Links richtig gesetzt?
[J Haben Sie auf Rechtschreib- und Grammatikfehler® geachtet?

] Haben Sie alle wichtigen Anlaufstellen als Orte auf der Karte angelegt?

2. Wichtig fur maschinelle Ubersetzungen:
[ Sind alle Adressen mit der Funktion ,Do Not Translate" markiert?
[0 Sind alle Telefonnummern mit der Funktion ,Do Not Translate" markiert?

Andere Worte sollten idealerweise nicht oder nur sehr sparsam mit ,Do Not Translate" markiert
werden, da es den Lesefluss hindert und Ubersetzungen verschlechtert,

1 Haben alle Seiten einen Textverstandlichkeitswert (HIX-Wert) von mehr als 157

3. Barrierefreiheit:
O Sind Uberschriften im Text als Uberschrift markiert? Sind bei Bildern Alternativ-Texte hinterlegt?
] Sind alle Telefonnummern, Adressen, E-Mails verlinkt?
4. Einheitlichkeit und Textverstandlichkeit:
U Wird konsistent gegendert?
[J Benutzen Sie Uberall die gleiche Wahrungsart. Z.B: ,EUR" oder ,€?

[J Haben Sie auf Abkurzungen wie: “zB.", "ozw.", “An-", “Ab-" verzichtet?

Hinweis: Erfahrungsgeman ist eine thematische Gliederung sinnvoll, weil eher nach Themen gesucht wird als nach Orten.

Durchsuchen Sie alle Integreat Apps auf Inspiration und passende Texte unter suche.integreat-app.de

“Nutzen Sie daftr einen Online-Checker, bspw. Language Tool


https://wiki.integreat-app.de/
https://wiki.integreat-app.de/pages#sortierung_und_reihenfolge_der_seiten
https://wiki.integreat-app.de/icons#icon_fuer_eine_seite_festlegen
https://wiki.integreat-app.de/links
https://wiki.integreat-app.de/karte
https://wiki.integreat-app.de/donottranslate
https://wiki.integreat-app.de/textverstaendlichkeit
https://wiki.integreat-app.de/barrierefreiheit
https://wiki.integreat-app.de/texte_verfassen#geschlechtergerechte_sprache_bei_integreat
https://cse.google.de/cse?cx=010014934149030998753:kmrpyjuktmm
https://languagetool.org/de/services#browsers

